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Hausordnung (gtiltig ab 01.01.2026)

1. Trager der Einrichtung ist die ASB Sozialdienst GmbH, Anschrift: Czornebohstralle 2 in
02625 Bautzen.

2. Die Leiterin der Einrichtung, Frau M. Hauffe, (bt das Haus- und Weisungsrecht im Haus
aus. Ricksprachen kdnnen mit ihr getroffen werden.
Alle Personen, die sich im Kindergarten sowie dessen Gelande aufhalten, sind Vorbild fur
die Kinder und achten auf Sauberkeit, Ordnung, Ruhe und Hoflichkeit.

3. Unsere Einrichtung 6ffnet werktags von 06.00 Uhr bis 17.00 Uhr. Gesonderte
Offnungszeiten (z. B. bei Festen, Teamberatungen usw.) entnehmen Sie bitte den
Aushdngen und dem Jahresplan. Betreuungszeiten vor, sowie nach den Offnungszeiten
werden mit Mehrbetreuungskosten berechnet.

4. In unserer Einrichtung betreuen wir Kinder vom 10. Lebensmonat bis zur Vollendung der
4. Klasse der Grundschule. Bei Neuaufnahmen wird mit den Eltern ein Betreuungsvertrag
abgeschlossen.

5. Inunserer Einrichtung gibt es folgende Betreuungsformen:

Krippe / Kindergarten:
e Ganztagsplatz 9 Stunden Betreuungszeit (flexibel)
e 7,5 Stunden Bereuungszeit (flexibel)
e 6 Stunden Betreuungszeit von 8.30 Uhr bis 14.30 Uhr (ohne Vesper) oder
6.00 Uhr bis 12.00 Uhr
e Halbtagsplatz: vormittags bis zu 4,5h Stunden Betreuungszeit

Hort:
e Schulzeit + Ferien: 1,5/ 5/ 6 Stunden
e Schulzeit + Ganztagsbetreuung Ferien: 1,5 /5 / 6 Stunden

6. Die Elternbeitrage richten sich nach der Betreuungsform und werden immer zum 10.
eines Monats per Lastschrift vom Konto der Eltern abgebucht. Wir bitten Sie die
vereinbarten Betreuungszeiten einzuhalten. Jede weitere angerissene Stunde wird mit
Mehrbetreuungskosten berechnet. Die Platzgelder/Kosten entnehmen Sie bitte der
Elterninformation bzw. der Anlage 2 zum § 6 Abs. 2 der Kita-Satzung (Elternbeitrage) der
Gemeinde Doberschau-Gaullig.

7. Die Kinder erhalten taglich ausreichend Milch, Tee und andere Getranke sowie ein
warmes Mittagessen und Vesper. Die Kosten flir Getranke und Vesper werden jeweils
zum 10. des Monats vom Trager der Kita flir den Vormonat vom Konto der Eltern
abgebucht.



Die zu entrichtenden Beitrage belaufen sich zurzeit auf:

Krippe: Milch/ Tee: 0,35 €
Mittagessen: 3,95 €
Vesper: 0,35€
Kinder- Milch/ Tee:  0,35€
garten: Mittagessen: 4,05€
Vesper: 0,40€
Hort: Milch/ Tee:  0,50€

Mittagessen: 4,10€

Das Mittagessen erhalten wir von der Firma , kinderleichtessen®, Schulstrale 35a, 02681
Wilthen. Die Abrechnung erfolgt Gber das Lastschriftverfahren der Firma.

Die Getrianke und Vesper bereiten wir selbst in unserer Einrichtung zu. Anderungen von
Kostensatzen, Anbietern oder Verpflegungsart obliegt dem Trager der Einrichtung.

. Tagesablauf/ Essenszeiten/ SchlieRzeiten

06.00- 07.45 Uhr Kita geoffnet/ Kinder frihstlcken in der Kita

07.45- 08.30 Uhr Kita geschlossen/ Ruhe Zeit- Frihstilckszeit

08.30-09.00 Uhr Kita gedffnet

09.00 -11.45 Uhr Kita geschlossen/ Angebotszeit

11.45-12.00 Uhr Kita geoffnet/ Abholung der Mittageskinder

12.00- 14.15 Uhr Kita geschlossen/ Mittagsruhe/ Anziehzeit

14.15- 14.30 Uhr Kita gedffnet/ Abholung der Kinder ohne Vesper

15.00- 17.00 Uhr Kita geoffnet/ Abholung der Kinder mit Vesper

In Ausnahmefallen (Aufgrund von Therapien, Arztbesuchen oder andere Termine) kann
das Kind auch zu anderen Zeiten gebracht oder geholt werden. Dies bitte vorher mit der
Erzieherin abklaren!

In der Zeit von 12.00 Uhr bis 14.00 Uhr ist Mittagsruhe im Kindergarten und in der
Krippe. Kinder sollten in dieser Zeit nur in Ausnahmefallen abgeholt werden. (zum
Beispiel bei Erkrankungen) Wahrend der Mittagsruhe tragen die Kinder eigens
mitgebrachte Schlafsachen. Bendtigte Schlafsacke flr Krippenkinder miissen ebenfalls
durch die Eltern mitgebracht werden. Holen Sie ihr Kind als Mittagskind ab, bitten wir Sie
darum, in der Garderobe Platz zu nehmen und dort zu warten, bis wir lhnen ihr Kind
Ubergeben.

. Sich tageweise ergebende Anderungen der Betreuungszeit (Abholung als Mittagskind /
ohne Vesper; Krankheitsfall; kurzfristiger Urlaub) sind bis 07.30 Uhr im Kindergarten zu
melden.
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Erfolgt dies nicht, missen wir annehmen, dass das Kind im Laufe des Vormittags noch
kommt und entsprechend das Essensgeld berechnen.

Bestellte Portionen dirfen aus hygienischen Griinden nicht zum Verzehr auBerhalb der
Kita mitgegeben werden. Eine Ausnahme besteht bei krankheitsbedingter Abholung aus
der Kita oder der Schule; hier kdnnen Sie die bestellten Speisen zur Ausgabezeit in Ihren
eigens mitgebrachten Behaltern in der Gruppe abholen. Die Einrichtung stellt dafir keine
Behalter zur Verflgung.

Das Bringen und Abholen obliegt der Verantwortung der Eltern. Bei Abholung durch
Dritte bedarf es einer schriftlichen Vollmacht eines Erziehungsberechtigten. Telefonische
Absprachen sind nicht zuldssig. Die Eltern kdnnen abholberechtigte Personen (Kinder ab
12 Jahren) in den Betreuungsvertrag eintragen. Hortkinder, welche die Einrichtung
selbststandig verlassen dirfen, werden bei Gefahr durch Unwetter oder gesundheitlichen
Beeintrachtigungen nicht allein nach Hause geschickt. Die Entscheidung dazu trifft die
Leiterin oder deren Vertretung.

Aus Sicherheitsgriinden melden sich die Kinder bei den diensthabenden Erziehern an-
und ab. Die Aufsichtspflicht der Erzieher endet mit der BegriiRung der Eltern beim
Abholen.

Wir bitten die Eltern darauf zu achten, dass die Tiiren der Einrichtung stets geschlossen
bleiben. Vorhandene Sicherheitsvorrichtungen (Driicker an der Haupteingangstdr,
Hoftoroffner) dirfen ausschlielich von Hortkindern und Erwachsenen betatigt werden.
Kinder ohne offensichtliche Begleitung einer abholberechtigten Person diirfen das
Grundstiick nicht verlassen bzw. entlassen werden. Ausnahme bilden hier Hortkinder, die
selbststandig nach Hause gehen diirfen.

Sollten Sie am Morgen bei ihrem Kind gesundheitliche Auffilligkeiten feststellen, dann
geben Sie bitte schon beim Bringen der Gruppenerzieherin Bescheid.

Medikamente wie Hustensaft oder Nasentropfen werden in unserer Einrichtung nur
durch eine schriftliche Anweisung der Eltern verabreicht. Dazu fiillen Sie bitte die
vorhandenen Formulare griindlich und vollstandig aus. Unter Berlicksichtigung des
Gesundheitszustands des Kindes behalt sich die Einrichtung das Recht vor, das Kind nicht
in die Betreuung aufzunehmen bzw. abholen zu lassen.

Bei arztlich verschriebenen Medikamenten bedarf es einer Bestatigung mit Dosis und
Dauer der Einnahme durch den behandelnden Arzt.

Nach Genesung ist es fiir Sie wichtig, wann sie ihr Kind wieder in die Einrichtung bringen
dirfen. Dies kénnen Sie in den Anlagen ,Wiederzulassungstabelle fiir
Gemeinschaftseinrichtungen® und ,Hausregeln: Kranke Kinder” fiir die entsprechende
Krankheit entnehmen. Die haufigsten Erkrankungen / Symptome und deren
Wiederaufnahme in die Kita sind folgende:

Fieber: 48 Stunden fieberfrei
Durchfall / Erbrechen: 48 Stunden nach den letzten Symptomen
Kopflause: nach 1. Behandlung mit arztlichem Attest
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In der Einrichtung besteht eine Hausschuhpflicht. Bitte achten Sie darauf, dass die
Schuhe fest am Ful} sitzen, abriebsicher sind und keine (Gummi-) Latschen verwendet
werden. Das Betreten der Gruppenzimmer, im Bedarfsfall, ist nur ohne Stralenschuhe
gestattet.

Das Tragen von Schmuck Ihres Kindes in der Kindertagesstatte wird nicht erwiinscht.
Verletzungen durch Schmuck (z. B. Ohrringe, Stecker, Ketten,...) sind durch die Eltern
selbst zu verantworten. Dies beinhaltet auch den Arztbesuch sowie entstandene Schaden
und Kosten an ihrem Kind und eventuell anderen Personen.

Ab dem Kindergartenalter (3 Jahre) putzen die Kinder einmal taglich ihre Zahne in der
Einrichtung. Bendétigte Utensilien stellt die Kita zu Verfligung.

Die Kinder dirfen eigenes Spielzeug an vorher bekannt gegebenen Spielzeugtagen gern
mitbringen. AulRerhalb dieser Tage bleiben private Spielzeuge bitte zuhause. Die Kita
Ubernimmt keine Haftung fiir beschadigte bzw. verloren gegangene Gegenstande.

Wir bitten um ein zligiges Verlassen der Einrichtung beim Bringen und Abholen der
Kinder. Fiir unbeaufsichtigtes Benutzen der Spielgeradte Gbernimmt die Einrichtung und
deren Mitarbeiter keine Haftung. Bitte nutzen Sie den 6ffentlichen Spielplatz.

Die Kinder halten sich taglich im Freien auf. Bitte achten Sie deshalb auf entsprechend
strapazierfihige und witterungsgerechte Kleidung.

In den Sommermonaten verbringen wir einen Grol3teil der Zeit im Garten. Dazu ist es
wichtig, dass Ihr Kind bereits mit Sonnencreme eingecremt in die Einrichtung kommt. Am
Nachmittag cremt das padagogische Fachpersonal die Kinder mit einer eigens
mitgebrachten Sonnencreme ein.

Die Wechselkleidung Ihres Kindes sollte regelmaRig kontrolliert und bei Bedarf
ausgetauscht werden.

Da wir eine familienerganzende Einrichtung sind, ist ein guter Kontakt zu lhnen als Eltern
wichtig. Sie haben bei uns die Mdoglichkeit, im Elternrat mitzuwirken. Dieser wird einmal
jahrlich zum Elternabend gewahlt und sollte idealerweise aus jeder Gruppe der
Kindertagesstatte einen Elternteil als Mitglied haben. Aullerdem gibt es die Mdglichkeit,
Ihr Lob, Anregungen und Kritik persénlich mit den Erzieherinnen oder schriftlich im
Elternbriefkasten im Eingangsbereich zu dulSern.

Wichtige Hinweise und Aushange fiir die Eltern werden an der Informationstafel im
Eingangsbereich bekannt gegeben. Gruppeninterne Informationen entnehmen Sie bitte
den Aushangen an den entsprechenden Gruppentiiren.

Doberschau, 01.01.2026 M. Hauffe/ Leiterin



